


Пояснительная записка 

Программа курса отвечает образовательным запросам учащихся и 

ориентирована на практическое освоение технологий работы с электронными 

таблицами. Курс осуществляет формирование уверенных пользовательских 

навыков при работе на компьютере, ориентирован на совершенствование 

познавательных и интеллектуальных умений и навыков учащихся. 

 В программе учитываются возрастные и психологические особенности 

школьников, обучающихся на ступени основного общего образования, 

межпредметные связи. 

Большое внимание уделяется творческим заданиям, в ходе выполнения, 

которых у детей формируется творческая и познавательная активность. 

Кроме того, данный курс поможет учащимся, выбравшим предмет 

«Информатика» для сдачи экзамена по выбору. 

 

Цели и задачи изучения курса 

Цель программы - Основной целью является развитие практических умений 

использования офисных программ в учебной деятельности, а именно 

использование программ для обработки числовых данных.  

 

Основными задачами данной программы являются: 

 формирование экономической грамотности, активного, самостоятельного, 

креативного мышления,  

 умения работать с информацией (сбор, систематизация, хранение, 

использование),  

 планировать свою деятельность  

 расширение представлений о возможностях офисных программ 

 воспитание культуры алгоритмического мышления, усидчивости, терпения, 

трудолюбия 

 

Планируемые результаты освоения программы 

В результате освоения данной программы, обучающиеся получат возможность 

формирования: 

Личностные результаты: 

 готовность и способность к самостоятельному обучению на основе учебно-

познавательной мотивации; 

 формирование ответственного отношения к учению, готовности и 

способности, обучающихся к саморазвитию и самообразованию на основе 

мотивации к обучению и познанию; 

Метапредметные образовательные результаты 

 ставить цель деятельности на основе определенной проблемы и 

существующих возможностей;  

 обосновывать и осуществлять выбор наиболее эффективных способов 

решения познавательных задач;  

 строить рассуждение на основе сравнения предметов и явлений, выделяя при 

этом общие признаки;  



 излагать полученную информацию, интерпретируя ее в контексте решаемой 

задачи;  

 определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии. 

 

 

Содержание курса «Компьютерная грамотность: Табличный редактор» 

Электронная таблица. Назначение программы Excel. Возможности 

электронных таблиц. Редактирование и форматирование данных и таблиц. 

Различные виды форматирования Типы данных. Относительная адресация в 

электронных таблицах. Абсолютная адресация. Обработка данных в формате 

ДАТА, ВРЕМЯ. Использование математических, статистических, логических 

функций. Построение и редактирование графиков и диаграмм. Создание графиков 

и диаграмм. Внесение изменений в параметры диаграмм. Форматирование 

элементов диаграммы. 

 

Формы организации деятельности 

Основная форма работы – комбинированное занятие, состоящее из сообщения 

познавательных сведений, вводного и текущего инструктажа, практической работы 

на компьютере. В ходе этих занятий учащиеся осваивают и закрепляют приемы 

работы под руководством учителя. Затем выполняется самостоятельная работа  

На занятиях предусматриваются также следующие формы организации 

учебной деятельности: индивидуальная, парная, фронтальная, коллективное 

творчество. 

 

Тематическое планирование разделов 

№ п/п Наименование темы Теория Практические 

занятия  

1 Электронная таблица. Назначение 

программы Excel. Редактирование и 

форматирование данных и таблиц. 

Типы данных 

0,5 0,5 

2 Относительная адресация в 

электронных таблицах 

0,5 0,5 

3 Абсолютная адресация в электронных 

таблицах. 

0,5 0,5 

4 Использование математических 

функций 

0,5 1 

5 Использование статистических 

функций 

0,5 1 

Итого 6 

  

Календарно-тематическое планирование  



№ Тема    Кол-во 

часов 

Дата 

проведения 

По 

плану 

По 

факту 

 план 

 

 факт 

 

1 Электронная таблица. 

Назначение программы 

Excel. Возможности 

электронных таблиц. 

Редактирование и 

форматирование данных 

и таблиц 

 

Электронная таблица. 

Назначение программы Excel. 

Возможности электронных 

таблиц. Редактирование и 

форматирование данных и 

таблиц. Различные виды 

форматирования Типы данных. 

Относительная адресация в 

электронных 

таблицах.  Абсолютная 

адресация. Обработка данных в 

формате ДАТА, ВРЕМЯ. 

Использование математических, 

статистических, логических 

функций. Построение и 

редактирование графиков и 

диаграмм. Создание графиков и 

диаграмм. Внесение изменений 

в параметры диаграмм. 

Форматирование элементов 

диаграммы. 

  

1      

2 Относительная адресация 

в электронных таблицах 

1      

3 Абсолютная адресация в 

электронных таблицах. 

 

1      

4 Использование 

математических функций 

 

1,5      

5 Использование 

статистических функций 

 

1,5      

6 Итого 6       

         

 

 

Планируемые результаты обучения 

Обучающийся научится: 

 соблюдать требования к организации компьютерного рабочего места, 

требования безопасности и гигиены при работе со средствами ИКТ  

 работать с большими объёмами информации; осуществлять эффективный 

выбор средств обработки текстовой и числовой информации в электронных 

таблицах;  

 создавать диаграммы различных видов в соответствии с решаемыми 

задачами; организовать поиск информации, необходимой для решения 

поставленной задачи; 

Обучающиеся получат возможность: 

 работать с таблицами любой сложности;  

 редактировать и форматировать данные и таблицы; 

 вставлять специальные символы, формулы; 



 вводить и редактировать данные в ячейках; иметь понятие о типах данных и 

использовать их при решении задач; 

 вставлять, удалять, перемещать и переименовывать листы. Копировать и 

перетаскивать содержимое ячеек; 

 изменять высоту строк и ширину столбцов; менять ориентацию текста; 

оформлять таблицы и рабочие листы; 

 использовать относительные и абсолютные ссылки; копировать формулы; 

находить нужные функции; получать справку по синтаксису функций; 

 применять в работе математические, статистические, логические функции, 

функции даты и времени;  

 форматировать диаграммы; добавлять, удалять и изменять легенду;  

Условия для реализации программы 

Технические средства обучения 

1.Компьютеры (Ноктбуки) 

2.Проектор 

3.Экран 

Программные средства 

1.Операционная система Windows 7, Windows 8, Windows 10 

2.Интегрированное офисное приложение МsOffice 2008, МsOffice 2010, МsOffice 

2013 

 

Интернет-ресурсы 

1. www.edu - "Российское образование"Федеральный портал. 

2. www.school.edu - "Российский общеобразовательный портал". 

3. www.school-collection.edu.ru  Единая коллекция цифровых образовательных 

ресурсов 

Литература. 

1Златопольский Д.М. Задачник по Microsoft Excel - Еженедельное приложение к 

газете "1 сентября". Информатика 

7.Задачник-практикум по информатике: Учебное пособие для средней школы / Под 

ред. И. Семакина, Е. Хеннера, М.: Лаборатория Базовых Знаний. 

9.Зайцева В. П., Мартыненко О. В. Решение задач по информатике в электронных 

таблицах Excel: Электронный учебник. 

http://www.edu.ru/index.php
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